
15. päivä 31. päivä Luottamuspalkat Tilaajan vastuulla Tuottajan vastuulla
x X
x x X
x x X
x x X
x x X  

x X
x x X
x x X X
x x X

x X
x X

x x x X

x x X
x x X

x X
Maksatuslistojen tarkastus ja korjausten tekeminen x x x X

X
Opettajien palkkojen muutokset x x X
Koodistojen ja ohjaustietojen päivittäminen X
Lomaraha-ajot X

x x X  
x x X

x X
x x x X
x x x X X Työnjako sovitaan myöhemmin
x x X X Työnjako sovitaan myöhemmin
- x x X Ei puolueveromaksuja
x x x X X
x x X

x X
Sairauslomat ja uudet työntekijät työterveyshuollon portaaliin x X

x x x X
5 päivän sisällä x x X

x X
x x x
x x x X

Katre-tarkastus
Katre-erillisilmoitus 
Viranhaltijoille laskelma kokouspalkkioista
Maksettu-tila
Arkistointi

Raporttien tulostus, leimaus ja kiertoon laittaminen
Esimiehille alaisten palkat palkkatekijöittäin
AY- ja puolueveromaksut
Ulosottojen tilitys
Pitkät sairaslomat ja Kela-hakemukset
Poissaolot tulorekisteriin

Palkanmaksu
Palkanajot

Kuukausipalkkaiset
Tuntipalkkaiset
Luottamushenkilöt

Palkkojen lähetys pankkiin

Vero API -ajot
Palkanajot

Kuukausipalkkaiset
Tuntipalkkaiset
Luottamushenkilöt

Sopimuskorotusten ja palkkamuutosten kirjaaminen

Teknisen toimen päivystyslistat
Koulupalkka-hakemisto
Muovitaskuun kerätyt liput ja laput
ESS-tunnukset uusille työntekijöille
Luottamushenkilöiden palkat
Viranhaltijoiden kokouspalkkiot

Palkkojen tekeminen
Perhepäivähoitajien kustannuskorvausten ajo
Purkamattomat työsopimukset + H280:t
Päättyvät työsuhteet
Jaksonpoistot
Ateriatallennus (päiväkoti ja eskari)


